
Navodilo za vnos korekcije plačnih razredov v srednjih šolah 

 

V srednjih šolah, dijaških domovih in višjih šolah je v aplikaciji Kpis od 25. 10. 2024 dalje možno korigirati plačne razrede 

zaposlenih. Pogoj, da se pri posameznem delavcu izpiše rubrika »Korekcija plačnih razredov« je vnesena vsaj ena 

razporeditev na delovno mesto. Korigirati je možno le plačne razrede tistih delovnih mest, za katera so vnesene 

razporeditve. V spodnjem primeru je možno vnesti le korekcijo plačnega razreda za delovno mesto Učitelj VII/2. 

 

 

Po vnosu razporeditve (ali več razporeditev) se pri posameznem delavcu pojavi rubrika »Korekcija plačnih razredov«. 

Za urejanje je potrebno rubriko najprej razširiti, nato na desni strani izberemo opcijo »Dodaj PLR«.  

 

 

 

Odpre se novo pogovorno okno, kjer iz nabora delovnih mest izberemo ustrezno delovno mesto. V naboru delovnih 

mest je toliko delovnih mest, kot je vnesenih razporeditev na delovna mesta. 

Rubriki »Mesec« in »Leto« sta zaklenjeni in jih ni možno spreminjati. 

V polje »Plačni razred« vnesemo ustrezen plačni razred delavca in vnos shranimo. 



 

Pomembno! 

Vnesene korekcije plačnih razredov se obdelajo preko noči in so rezultati korekcije vidni naslednji dan. 

 

Dokler vnesena korekcija ni obdelan (to je na dan vnosa) jo lahko še vedno korigirate ali pobrišete. Če je bil vnos že 

obdelane korekcije napačen, lahko napako popravite s ponovnim vnosom korekcije, katera bo povozila podatke prejšnje 

korekcije.  

Za namen prevedbe plačnih razredov v nov plačni sistem bomo v aplikaciji Kpis uporabili vrednosti plačnih razredov na 

dan 31. 12. 2024. 
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